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ANIPB

Associacio Nacional dos de Prefabricacio em Betao ’

CIRCULAR N.° 002/2011

Assunto: CITEFORMA: Calendarizacao da Actividade Formativa 2011 - 1° semestre

Caros Associados,

Juntamos Calendarizag&o da Actividade Formativa do CITEFORMA — Centro de Formacéo
Profissional dos Trabalhadores de Escritorios, Comércio, Servigos € Novas Tecnologias, no
1.° semestre de 2011.

Sem outro assunto de momento, apresentamos 0s nossos cumprimentos.

O Secretariado

RidQb,

(Iris Vilela)

Lisboa, 04 de Janeiro de 2011

R. D. Filipa de Vithena, 9 - 2.+ Dto. - 1000-134 LISBOA
{telefone) +351 21 799 53 70/9 - (fax) +351 21 796 40 56

(e-mail) anipb@netcabo.pt
(web) www.anipb.pt



citeforma™>

2011

EDUCAGAO FORMACAO DE JOVENS - TIPO 6
Jovens até aos 22 anos* com o 112 ano de escolaridade concluido
Técnico de Multimedia - 24/10/11 Nov. 2012 1695 L Isento - (a)

EDUCAGAO FORMAGAO DE JOVENS - TIPO 7
Jovens até aos 22 anos*, com o 122 ano de escolaridade

Técnicas administrativas - 24/10/11 Out.2012 1460 L Isento - (a)
Técnico de secretariado - 07/11/11  Out.2012 1390 L Isento - (a)
Técnico de contabilidade - 07/11/11 Dez.2012 1605 L Isento - (a)
Programador de informatica - 17/10/11  Set.2012 1515 L Isento - (a)

*Em situacbes excepcionais poderd admitir-se a integracdo de jovens com idade superior a 22 anos.

FORMAGAO ACTIVOS - Qualificaciio

CURSOS DE EDUCAGAO E FORMAGAQ DE ADULTOS (EFA)
Cursos de dupla certificago: conferem equivaléncia ao ensino
secundario e uma certificacao profissional na area.

EFA B3 (nivel baslco)

Praticas administrativas - 02/05/11  Jul2012 1910 L Isento - Beja
EFA NS (nivel secundarlo)
Técnico de contabilidade - 02/05/11  Jul.2012 1895 L Isento - Beja

Regime de Inscricdo em UFCD

1. Os formandos encaminhados por um CNO durante o processo de RVCC ou portadores dum PPQ podem reaver o custo de inscricdo numa UFCD contra a apresentacéo,
no prazo de um ano a contar da data da concluséo da acco, do Certificado de QualificacBes correspondente ao respectivo nivel de certificagio completo.

2. Os formandos desempregados, & procura de novo emprego, ficam dispensados do pagamentto de qualquer custo de inscricio para a frequéncia de UFCD's promovidas pelo Citeforma.

3. Aos formandos desempregados & procura do 12 Emprego, sera cobrado um custo de inscricdo em UFCDs equivalente ao aplicavel aos socios do Sitese, desde que,
tendo as habilitacSes minimas de acesso, ndo tenham habilitacéo escolar superior ao nivel da accdo de formagéo.

4. A situacéo face ao emprego sera comprovada nos termos do IR, devendo, no entanto, para os efeitos do n®. 2. ser apresentado documento comprovativo do
Centro de Emprego e/ou da Seguranca Social.

CNO
Acgdes destinadas preferencialmente a pessoas em processo de RVCC de Centros Novas Oportunidades. O valor de inscric@o de cada um destes cursos
para os candidatos provenientes do CNO do Citeforma é de €45,

Operar, em seguranca, equipamento tecnoldgico, TICB3-A 08/01/11 19/02/11 50 s € 475 95 R

designadamente o computador

Operar, em seguranca, equipamento tecnoldgico, . ’

designadamente o computador TIC-B3-A 05/03/11 16/04/11 50 S adivulgar  a divulgar (a)
Inglés elementar | - | CLC-LEI 21/01/11 18/03/11 50 PL/ S a divulgar a divulgar (a)
Inglés elementar | - | CLCLEI 27/05/11 22/07/11 50 PL/ S adivulgar  a divulgar (a)
CONTABILIDADE E FISCAL!DADE

Anélise de modelos declarativos* - 08/01/11  29/01/11 32 S a divulgar  a divulgar (a); 10
Andlise e gestéo financeira* - 05/03/11  26/03/11 32 S a divulgar  a divulgar (a)
Auditoria e controlo interno 622  04/06/11 30/07/11 50 S adivulgar  a divulgar (a)
Contabilidade financeira - sistema de . .

normalizagao contabilistica* - 08/01/11  26/02/11 48 S a divulgar  a divulgar (a); 10
Contabilidade financeira - sistema de i ; .
normalizagdo contabilistica* - 25/06/11 30/07/11 48 S a divulgar  a divulgar (a) 10
Contabilidade puablica 6221 21/05/11 18/06/11 25 S adivulgar  a divulgar (a)



Enc. de contas - aspectos contabilisticos e fiscais* - 05/03/11 09/04/11 48 S a divulgar  a divulgar (a)

Enc. de contas - aspectos fiscais (IRC)* - 02/04/11  16/04/11 17 S a divulgar  a divulgar (a); 10
Fiscalidade aplicada* - 07/04/11  19/05/11 48 PL " adivulgar  a divulgar (a); 10
Gestdo e Controlo Orgamental* = 19/02/11  12/03/11 32 S a divulgar  a divulgar (a); 10
Impostos diferidos - aspectos contabilisticos e fiscais* - 07/05/11  21/05/11 17 S a divulgar  a divuigar (a)
Meétodos e técnicas de andlise econdmica e financeira - 19/03/11 07/05/11 50 S a divulgar  a divulgar (a)
Preparagédo para o exame de avaliagdo 587 . .

profFi’ssio‘?n i ge s A oToe ¢ i 08/01/11 26/02/11 85 PL/S  adivulgar a divulgar (a)
Seminério de actualizagéo fiscal* 12/02/11  12/03/11 375 S a divulgar  a divulgar (a)
Semindrio de actualizacéo fiscal* - 19/03/11  16/04/11 YA S €45 €725 -
Seminario de actualizacgao fiscal* - 19/02/11 19/03/11 375 S € 45 €725 (a)
Seminario de actualizaco fiscal* - 05/03/11 02/04/11 375 S a divulgar  adivulgar Torres Vedras; (a)
Seminario de actualizacéo fiscal* - 19/03/11 16/04/11 375 S Isento Isento  Portalegre; c subsidio
Sistema de normalizac&o contabilistica * 5 12/03/11  26/03/11 17 S a divulgar  a divulgar (a)
*OTOC - Esta accéo de formacéo reune condicdes para atribuicdo de créditos nos termos previstos do Regulamento de Atribuicio de Créditos (artigo 4¢).
COMPORTAMENTAL

Animagéo no ponto de venda 5440 21/05/11 18/06/11 25 PL a divulgar  a divulgar (a); 9
Animacao no ponto de venda 5440 12/05/11 20/05/11 25 PL Isento Isento  Portalegre; ¢ sub.; 9
Comunicac¢éo interpessoal e assertividade 5440 14/03/11 21/03/11 25 PL a divulgar  a divulgar (a) 9
Comitl e Ros ety ato tocnicasf 4641 05/03/11 16/04/11 50 S adiulgar adivulgar (a9
apresentacao e visualizagéo

Gestao de conflitos 1531  23/05/11 31/05/11 25 PL a divulgar  a divulgar (a); 9
Gestéo de conflitos 1531  30/04/11 21/05/11 25 PL Isento Isento  Portalegre; ¢ sub.; 9
Gestéo do stress e gestdo de conflitos 4651 28/05/11 25/06/11 25 S a divulgar  a divulgar (a) 9
Gestao do stress e gestao de conflitos 4651  10/01/11  19/01/11 25 PL Isento Isentio  Portalegre; ¢ sub.; 9
Gestdo do Tempo e Organiza¢do do Trabalho 382 19/02/11 12/03/11 25 PL a divulgar  a divulgar Portalegre; (a)
Lideranga e gestdo de equipas 4216 08/01/11 19/02/11 50 S a divuigar  a divulgar (a); 9
Lideranca e gestdo de equipas 4216 04/06/11 30/07/11 50 S Isento Isento  Portalegre; c sub.; 9
Relacionamento interpessoal 403 30/04/11 21/05/11 25 PL a divulgar  a divulgar (a9
Relacionamento interpessoal 403  22/01/11  12/02/11 25 S Isento Isento  Portalegre; ¢ sub.; 9
Técnicas de Vendas - Noges basicas 4365 09/04/11 07/05/11 25 PL a divulgar  a divulgar (ay 9
Técnicas de Vendas - Nogbes bésicas 4365 02/04/11 11/05/11 25 PL Isento Isento  Portalegre; ¢ sub.; 9
FORMAQAO DE FORMADORES

Formagao pedagoégica inicial de formadores - 10/01/11  10/02/11 92 PL a divulgar  a divulgar (a)
Formagao pedagégica inicial de formadores - 14/06/11  18/07/11 92 PL a divulgar  a divulgar (a)

Liderar grupos com inteligéncia emocional - 16/02/11 28/02/11 35 PL a divulgar  a divulgar (a) 11
Gestdo de conflitos em grupos - 11/04/11  26/04/11 35 PL a divulgar  a divulgar (a);, 11
GESTAO E ADMINISTRACAO

Gest@o Administrativa de Recursos Humanos - 19/03/11 26/03/11 14 S a divulgar  a divulgar (a)
Gestdo estratégica de recursos humanos - 15/01/11  05/02/11 30 S a divulgar  a divulgar (a)
Processamento salarial € seguranga social - 25/06/11 02/07/11 15 S a divulgar  a divulgar (a)
Recursos humanos - processamento de vencimentos 678 02/04/11 07/05/11 25 S a divulgar  a divulgar (a)
Recursos humanos - processamento de vencimentos 678  14/05/11 18/06/11 25 S a divulgar  a divuigar (a)
INFORMATICA PARA TECNICOS

Adm. de base de dados SQL server para programadores 3933 19/03/11 07/05/11 50 S € 68.50 € 137.50 5
Algoritmos 804 17/01/11 26/01/11 25 PL €35 €70 4,5, 8
Algoritmos 804 02/05/11 11/05/11 25 PL adivulgar  a divulgar (a); 45,8
Andlise de sistemas 811 16/05/11  01/06/11 50 PL € 68.50 € 13750 4,58
Animacéo 2D (Flash) 141 02/03/11 23/03/11 50 PL a divulgar  a divuigar (a)
Arquitectura de hardware 5098 29/01/11 19/02/11 25 S a divuigar  a divulgar (a)

CAD - comandos e potencialidades 2750 05/03/11 16/04/11 50 S a divulgar  a divulgar (a); 3

CAD 2D - projecto de arquitectura 2819 07/05/11 25/06/11 50 S adivulgar  a divulgar (a), 3
Concepgéo de animaggo 3D (3D studio viz) 144  08/01/11 19/02/11 50 S a divulgar  a divulgar (a)
Configuragédo de servicos em servidor linux 5111  28/05/11 16/07/11 50 S a divulgar  a divulgar (a), 6
Cria¢&o de sites web 768 09/05/11 25/05/11 50 PL a divulgar  a divulgar (a); 5,8
Detec¢do de avarias 5100 09/04/11 Q7/05/11 50 S a divulgar  a divulgar (a)
Macromedia Dreamweaver - 14/06/11 08/07/11 42 PL a divulgar  a divulgar (a)
Montagem de hardware 5099 05/03/11 26/03/11 25 S a divulgar  a divulgar (a)
Programacéo em ASP.NET 3936 12/03/11 30/04/11 50 S € 68.50 € 137.50 5
Programacédo em C#.NET 3935 28/05/11 16/06/11 50 S € 68.50 € 137.50 5

Prog. em linguagem SQL (sobre Oracle) 812  31/01/11 22/02/11 50 PL adivulgar  a divulgar (a); 48
Prog. em linguagem SQL (sobre Oracle) 812  27/06/11 14/07/11 50 PL a divulgar  a divulgar (a); 48
Prog. em linguagem SQL (sobre SQL Server) 812 15/01/11 05/03/11 50 S adivulgar  a divulgar (a); 5,8
Programag@o em java: AWT e Swing - 14/05/11  02/07/11 50 PL a divulgar  a divulgar (a)
Programacéo dentro de base de dados - 29/03/11 13/04/11 50 PL adivulgar  a divulgar (a) 4

Prog. de sistemas distribuidos - java 816  08/01/11 19/02/11 50 S a divulgar  a divulgar (a); 8

Prog. de sistemas distribuidos - java para a web 817  05/03/11 30/04/11 50 S a divulgar  a divulgar (a); 8

Prog. de Sistemas distribuidos - web sites com. NET 3937 14/05/11 02/07/11 50 S €6850 € 13750 5
Programacéo em visual basic. NET 3934 08/01/11 19/02/11 50 S € 68.50 € 137.560 5
Servicos de rede 5106 22/01/11  12/02/11 25 S adivulgar  a divulgar (a); 6
Sistema operativo servidor open source 5115  16/04/11 14/05/11 25 S a divulgar  a divulgar (a); 6
Windows server - instalacéo e configuragéo de rede 834 08/01/11 19/02/11 50 S a divulgar  a divulgar (a); 6
Windows server - instalagdo e configuragio de servicos 835 26/02/11 089/04/11 50 S adivulgar  a divulgar (a), 6



INFORMATICA PARA UTILIZADORES

Aplicagdes informaticas - apresentagdes grafica 507 26/04/11 05/05/11 25 PL ,a divulgar  a divulgar (a); 1
Aplicagéo informética - gestdo de projectos 530 23/05/11 16/06/11 50 PL a divulgar  a divulgar (a); 2
Aplicagdo informatica - gestéo de projectos 530 04/04/11 29/04/11 50 PL a divulgar  adivulgar Portalegre; (a); 2
Folha de calculo 756  10/01/11 01/02/11 50 PL a divulgar  a divulgar (a); 1
Folha de célculo 756  24/01/11 - 50 PL adivulgar adivulgar Portalegre; (a); 2
Folha de célculo - funcionalidades avancadas 757  09/03/11 18/03/11 25 PL € 23.50 € 4750 2

Folha de célculo - funcionalidades avancadas 757  20/06/11 01/07/11 25 PL a divulgar  a divulgar (a); 2
Folha de célculo - funcionalidades avangadas 757  21/03/11 30/03/11 25 PL adivulgar adivulgar Portalegre; (a); 2

Gestéo de correio electronico e pesquisa

de informagao na web 693 09/05/11 18/05/11 25 PL a divulgar  a divulgar (a); 1

MS - Access avangado - 02/05/11  11/05/11 25 PL a divulgar  a divulgar (a)
Processador de texto 754 07/02/11 01/03/11 50 PL a divulgar  a divulgar (a); 1
Sistemas de gestdo de bases de dados 759 23/03/11 14/04/11 50 PL a divulgar  a divulgar (a); 1
Sistemas de gestao de bases de dados 759  21/02/11 17/03/11 50 PL a divulgar  adivulgar  Portalegre; (a); 1
LINGUAS E LITERATURAS ESTRANGEIRAS

Inglés

Inglés ao vivo - conversagdo em lingua inglesa - 08/01/11  12/03/11 30 S a divulgar  a divulgar (a)

Lingua Inglesa - Informagao e Orientagéo (1) 3462 23/05/11 01/06/11 25 PL Isento Isento  Portalegre; ¢ subsidio
Inglés em contexto sécioprofissional (2) 5768 06/06/11 17/06/11 25 PL Isento Isento  Portalegre; ¢ subsidio
Lingua inglesa - Animagéo cultural (3) 3476 27/06/11 06/07/11 25 PL Isento Isento  Portalegre; ¢ subsidio
Espanhol

Espanhol inicial | CLC-LEI 10/01/11 23/02/11 50 PL € 4750 €95 -

Espanhol inicial | CLC-LEI 13/01/11 10/03/11 50 PL a divulgar  a divulgar (a)
Espanhol inicial | CLC-LEI 15/03/11 24/05/11 50 PL a divulgar  a divulgar (a)
Espanhol inicial | CLC-LEI 31/05/11 28/07/11 50 PL a divulgar  a divulgar (a)
Espanhol inicial 1 CLC-LEI 30/05/11 13/07/11 50 PL a divulgar  a divulgar (a)
Espanhol inicial Il CLC-LEI 17/03/11 19/05/11 50 PL € 4750 €95 -

Espanhol inicial Il CLC-LEI 15/03/11 24/05/11 50 PL a divulgar  a divulgar (a)
Espanhol inicial li CLC-LEI 07/01/11 19/02/11 50 PL a divulgar  a divulgar (a)
Espanhol médio | CLCLEC4 10/01/11  23/02/11 50 PL a divulgar  a divulgar (a)
Espanhol médio Il CLCLECH4 14/03/11 02/05/11 50 PL a divulgar  a divulgar (a)
Espanhol avangado Il - 11/01/11  10/03/11 50 PL a divulgar  a divulgar (a)

(1) Inglés Intensivo [; (2) Inglés Intensivo Il; (3) Inglés Intensivo I

-5

1. Conjuntos articulados de formacdes constantes do CNQ que permitem agregar competéncias profissionais afectas a uma ou mais saidas profissionais.
Déo resposta a necessidades das proprias organizacdes que, com frequéncia, solicitam técnicos para o desempenho de funcoes especificas.

2. Nestes cursos compostos por varios modulos, o formando pode-se inscrever no percurso completo, beneficiando de um desconto e garantindo a sua vaga.

3. Sempre que 0 curso ndo esteja completo, é permitida a frequéncia por unidade modular, em conformidade com os reguisitos de acesso.

CONTABILIDADE E GESTAO ADMINISTRATIVA | 400 PL € 280 € 560

Nogdes de fiscalidade 567  17/01/11 15/02/11 25 PL € 23.75 € 475 -
Legislagdo comercial 563 09/03/11 06/04/11 25 PL € 23.75 € 475 -
Imposto sobre o rendimento - IRS 575  21/02/11 09/05/11 50 PL €475 €95 -
Modelos de demonstragGes financeiras 6216 21/02/11 09/05/11 50 PL €475 €95 -
Calculo financeiro e actuarial 580 10/05/11 18/07/11 50 PL €475 €95 -
CONTABILIDADE E GESTAO ADMINISTRATIVA il 375 PL € 2625 € 525

Imposto sobre o valor acrescentado - IVA 568  27/01/11 31/03/11 50 PL €475 € 95 -
Sistemas de custeio 584  22/02/11 29/03/11 25 PL € 23.75 € 475 -
Gastos de producéo 6218 31/03/11 09/06/11 50 PL € 475 €95 -
AplicacGes informaticas de contabilidade 664 22/06/11 22/07/11 25 PL € 23.75 € 475 -
Métodos e técnicas de andlise econdémica e financeira 618  29/03/11 07/06/11 50 PL € 475 €95 -
DIREITO NAS RELAQOES LABORAIS 100 PL €70 € 140

Direito laboral contraordenacional - 03/01/11  04/02/11 25 PL € 2375 € 475 -
Sistema de seguranga social 675 07/02/11 18/03/11 25 PL € 23.75 € 475 -
GESTAQ DE PESSOAL 150  PL € 105 €210

Aplicages informaticas de gest&o de pessoal 616  28/01/11 25/02/11 25 PL € 23.75 € 475 -
GESTAO DE PESSOAL i 100 PL €70 € 140

RH - processos de recrutamento, selecgdo e admisséo 677  03/03/11 01/04/11 25 PL € 23.75 € 475 (a)
Legislac&o fiscal 707 04/04/11 08/05/11 25 PL € 2375 € 475 (a)
Gestao de recursos humanos - balango social 679 09/05/11 03/06/11 25 PL € 23.75 € 475 (a)

Estatistica das relacoes laborais 614 06/06/11 08/07/11 25 PL € 2375 € 475 (2)



PROCESSOS DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

Estrutura e comunicagéo organizacional
Comunicagéo no atendimento

Legislac8o laboral - contrato de trabalho/direttos individuais
Gestdo de recursos humanos

Software de gestdo de pessoal

INGLES ELEMENTAR |

Inglés elementar |- [

Lingua inglesa aplicada as praticas administrativas
Lingua inglesa aplicada as praticas administrativas

INGLES ELEMENTAR |l
Lingua inglesa - servico de cafetaria, balcdo
e mesa na restauragao.

Lingua inglesa - servigo de cafetaria, balcdo
€ mesa na restauragao.

Inglés elementar [l - |

INGLES INTERMEDIO 1

Lingua inglesa no quotidiano
Lingua inglesa no guotidiano
Lingua inglesa - atendimento

INGLES INTERMEDIO Il

Lingua inglesa no servico de mesa / bar
Lingua inglesa no servico de mesa / bar
Lingua inglesa - acompanhamento e avaliagédo

INGLES AVANCADO
Lingua inglesa

Atendimento - inglés técnico
Atendimento - inglés técnico

APERFEICOAMENTO EM SECRETARIADO |
Reunides de trabalho, organizacéo e planificacdo

APERFEICOAMENTO EM SECRETARIADO 11
Lingua inglesa aplicada as praticas administrativas
Gestdo do tempo

Arquivo - organizagédo e manutencao

Comunicagdo no atendimento

Cortesia, etiqueta e protocolo no atendimento
Documentos multimédia - apresentacdes graficas

MARKETING

Gestdo e marketing - principios basicos
Marketing - mix

Plano de Marketing

SEGURANCA, HIGIENE E SAUDE NO TRABALHO
Ambiente, SHST- conceitos basicos

Nocbes e conceitos de qualidade

Legislagéo e organizagdo de shst nas empresas
Fundamentos gerais de higiene no trabalho
Fundamentos gerais de seguranca no trabalho
Ergonomia do posto de trabatho

SHST - Identificacéo, avaliagdo e prevencéo

dos riscos profissionais

Plano de emergéncia: definicao

Sistema de gestéo de seguranca e sadde
no trabalho - OAHAS 18001
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1. O Citeforma tem disponibilizado, nos ultimos anos, uma oferta formativa, organizada em sistema modular, que permite aos interessados obter
uma especializacdo em determinada area. Trata-se de um sistema flexivel, constituido por formacéo organizada em unidades de formacao
independentes embora interligadas. Cada percurso tem o seu proprio sistema de créditos, disponivel para consulta em www.citeforma.pt.
Mediante a conclusao de um numero estipulado de cursos, o formando poderd requisitar a sua certificacdo no percurso frequentado.

2. A coluna das Observacdes desta calendarizacdo identifica os cursos que pertencem a cada um destes percursos.

1-TECNOLOGIAS DE INFORMAGCAO E COMUNICAGAQ - NIVEL | 7-PLANEAMENTO E PROJECTO DE REDES INFORMATICAS

2-TECNOLOGIAS DE INFORMAGAO E COMUNICAGAO - NIVEL Il 8-PROGRAMADOR EM JAVA

3-DESENHO E PROJECTO EM AUTOCAD 9-DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS SOCIOPROFISSIONAIS
4-PROGRAMADOR SOBRE BASES DE DADOS 10-FORMAGAO ESPECIALIZADA EM CONTABILIDADE, FISCALIDADE E GESTAO
5PROGRAMADOR EM .NET 11-DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS DE LIDERANCA

6-GESTAO DE REDES INFORMATICAS

Nota: Datas Previstas, sujeitas a alteracao.

Formacéo Co-Financiada pela Uniao Europeia (Fundo Social Europeu) e pelo Estado Portugués (Ministério do Trabalho e da Solidariedade Social)

PL: Pés-Laboral

S: Sdbados

UC: Unidade de Competéncia

UFCD: Unidade de Formagéo de Curta Duragéo
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