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ANIPB

Associagao Nacional dos de Prefabricagdo em Betdo

CIRCULAR N.° 081/2010

Assunto: FORMAGAO PROFISSIONAL: TUV Akademie Rheinland e CITEFORMA

Caros Associados,

o Vimos por este meio enviar o Plano de Formagao da TUV Akademie Rheinland nos
meses de Julho, Agosto e Setembro de 2010.

Relembramos que os Associados da ANIPB beneficiam de um desconto de 15% em
todos os eventos formativos daquela entidade.

http.//www.tuv.pt/noticias/newsletters/PF 07/e-mailling Pformacao.htmi

o Juntamos Calendarizagdo da Actividade Formativa do CITEFORMA — Centro de
Formagéo Profissional dos Trabalhadores de Escritérios, Comércio, Servicos e

Novas Tecnologias, no 2.° semestre de 2010.

Sem outro assunto de momento, apresentamos os nossos cumprimentos e os votos de um

bom fim- de-semana.

ARt

(Iris Vilela)

Lisboa, 02 de Julho de 2010

R. D. Filipa de Vilhena, 9 - 2. Dto. - 1000-134 LISBOA
(telefone) +351 21 799 53 70/9 - (fax) +351 21 796 40 56

(e-mail) anipb@netcabo.pt
(web) www.anipb.pt
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A TUVRheinland® PLANO DE FORMAQAO
Precisely Right. JULHO /AGOSTO / SETEMBRO 2010

AREA DO CURSO iNICIO HORARIO
» Lideranga e Motivagdo de Equipas 03-07-2010 Pés-Laboral
» Organizacdo de Emergéncia 03-07-2010 Pés-Laboral
» Riscos Eléctricos 05-07-2010 Pés-Laboral
» Auditorias a Sistemas de Gestéo Integrados 06-07-2010 Pés-Laboral
» Ergonomia ’ 12-07-2010 Pés-Laboral
« Riscos Industriais Graves 12-07-2010 Pés-Laboral
o Certificagdo Energética de Edificios - RCCTE 14-07-2010 Pés-Laboral
o Pés-Graduagédo em Enevrgias Renovaveis - PORTO 15-07-2010 Pés-Laboral
o Avaliaggo de Riscos 15-07-2010 Pés-Laboral
» Concepgao e Gestdo da Formagao 16-07-2010 Pés-Laboral
» Avaliagdo e controlo de Riscos Especificos — Construgéb‘éi»\}ill' 17-07-2010 Pés-Laboral
« Andlise de Risco Ambiental ” | 17-07-2010 Pos-Laboral
« A Etica o a Responsabiidade Sodisl na Gestfo de Recursos 17-07-2010  Pés-Laboral
Humanos
+ Avaliagéo e controlo de Riscos Especificos — Soldadura 19-07-2010 Pos-Laboral
= Acompanhamento Ambiental de Obra e Gestdo de Residuos de 19-07-2010 ~ Pés-Laboral
Construgdo e Demoligdo
@ Seguranca na Rer;iébéo de Amian“tc; o 20-07-2010 I;és-Léboral
® Geséc; e Maﬁﬁterﬁ;éo de Espagos de JogSé é’ Réc;éit;:': N ! 20-07-2010 Poés-Laboral
® Avaliagéd e controlo de RISCOS EspecmcosM— Espéc;c;s Coﬁﬂnadgs ' 21-07-2010 o A Péé;Labofal
« Avaliagio e controlo de Riscos Especificos —Trabalhos em  23-07-2010  Pés-Laboral

Atmosferas Explosivas

. Implementagao de Medidas de Autoprotecggo em Edificios 26-07-2010 Pés-Laboral

o Pos- Graduaéo émiGestao de Recursos Humanos ‘ - 29-07-501 0 - .Féé:Laboral
+ Como Implementar e Gerir um Sistema de Gestéo da Qualidade 28072010  Pés-Laboral
e Auditorias a Sistemas da Qualidade o 04082010  PéslLaboral
“o Seguranga na Remo{;éo de Amiahtb o | ) 21-08-‘2’616‘ 'Pésy-Laboral
"o Instalador de Sistemas Fotovoltaicos ' ' 23082010 Pos-Laboral

» Técnicas de Venda " ‘ T 24.08-2010 ~ Pés-Laboral

o Gestho de Residuos - SIRAPA 26-08-2010 Pos-Laboral

o Auditorias a Sistemas de Gestao da Seguranga Alimentar 31-08-2010 Poés-Laboral

http://www.tuv.pt/noticias/newsletters/PF_07/e-mailling_Pformacao.htm] 02-07-2010
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* Pds-Graduagdo em Energias Renovaveis - AVEIRO 10-09-2010 Pés-Laboral
» Po6s-Graduagédo em Energias Renovaveis - PORTO 16-09-2010 Pés-Laboral
o P6s-Graduagédo em Energias Renovaveis - LISBOA 24-09-2010 Pés-Laboral
o Sistema de Gestédo da Seguranga Alimentar (Metodologia HACCP) 25-09-2010 Pés-Laboral
o Certificagdo Energética de Edificios - RCCTE 27-09-2010 Pos-Laboral
® Projecto Sustentavel e o RCCTE 27-09-2010 Pés-Laboral
o Especializagdo em Coordenagédo de Seguranga na Construgéo Civil 29-09-2010 Poés-Laboral
o P6s-Graduagdo em Integragdo de Sistemas de Gestdo da 30-09-2010 P&s-Laboral
Qualidade, Ambiente e Seguranga
» Gestdo de Sistemas da Qualidade 30-09-2010 Pés-Laboral
» Como Implementar e Gerir um Sistema de Gestéo da Qualidade 30-09-2010 Pés-Laboral
& ah ACREDIy,

% contacte-nos:
DG E RT akademie@pt.tuv.com —
214 137 050

DIRECCAQ-GERAL DD EMPREGO
% DAS AELAGOES OF TRAANALHO

inscricbes §"
online 3

Veja todos os nossos cursos onlinel

www.tuv.pt [T121 413 70 50 [F] 21 413 70 60 [e] akademie@pt.tuv.com

O presente e-mail destina-se unica e excl ¢do e nao pode ser considerado SPAM. De acordo com a legi i | que regL ta o correio
electrénico, "o e-mall nao podera ser considerado SPAM quando incluir forma do receplor ser ramowdo da lista™.

Propriedade Intelectual Subscrigdo da Newsletter Anulagiio de Subscrigio da Newsletter
© Copyright 2009 TUV Akademie Rheinland, Formagao Unipessoal, Lda

Edificio Zenith - Rua Dr. Anténio Loureiro Borges, n.°g, 3°
Tel: +351 21 413 70 50 / Fax: +351 21 413 70 60 / email: akademie@pt.tuv.com

Antes de imprimir algo,
4. pense 58 é realmente necessério faze-lo.
#~i 0 Amblente agradece!

http://www.tuv.pt/noticias/newsletters/PF_07/e-mailling Pformacao.html 02-07-2010



©Of Calendarizacao

tla Actividade Formativa

2 semestre

Inscrigio | Insriéoi '
| Tipo socios j Nio Obs |
Duracio| Horario| SITESE | socios | Percursos

| o
| -
Designacéo do Curso UFCD | Inicio  Fim
Jovens até€ aos 22 anos® com 0 9° ano de escolarldade concluido o et T Rouy B Tni Ty

Praticas administrativas 06/10/10 Jul.2011 1412 L Isento

Jovens até aos 22 anos* com o 11° ano de escolaridade concluido

Tecnico de Multimedia 19/07/1-07‘ Set.2011 11 ”Is-e>nt.o

Jovens até aos 22 anos®, com 0 12° ano de escolaridade.

Técnicos administrativos 19/07/10 Out.2011 1860 L Isento
Técnico de secretariado 18/10/10  Nov.2011 1390 L Isento -
Técnico de contabilidade 27/09/10 Set.2011 1605 L lsento
Programador de informatica - 18/10/10 Set.2011 1515 L Isento

*Em situagdes excepcionais poderd admitir-se a integragio dej jovens com idade superior a 22 anos.

Jovens com o ensino secundario completo e com uma qualificacdo profissional de nivel 3 na érea das Ciéncias Informéticas.

Técnico especialista em gestao de redes e sistemas a7j08)10 ojo7m 1375 L lsento
informaticos

‘ - - Inscrigao  Inscrigdo -
' Tipo sOCios Nio Obs |
Designacio do Curso UFCD inicio - Fim Duragao Hordrio  SITESE | socios  Percursos
Cursos de dupla certificacio: conferem equivaléncia ao ensino secundaric e uma certificacio pmﬂssional na area.
Técnico de contabilidade 01/09/10  14/11/11 1920 L Isento
Técnico de informatica - sistemas 06/09/10 03/05/11 1870  PL = Isento
Técnicas Adminisirativas ‘ 03/0510 14/11/32 , 1970  PL ‘ Isento

Inscricdo |

. Insericéo
Tipo I s0cios Nao Obs |
UFCD  Inicio  Fim  |Duracio Hordrio SITESE socios | Percursos

1. Os formandos encaminhados por um CNO durante o processo de RVCC ou portadores dum PPQ podem reaver o custo de inscrigio numa
UFCD contra a apresentagdo, no prazo de um ano a contar da data da conclusdo da ac¢do, do Certificado de Qualificacdes correspondente ao
respectivo nivel de certificagdo completo.

2. 0s formandos desempregados, & procura de novo emprego, ficam dispensados do pagamento de qualquer custo de inscricio para a
frequéncia de UFCD's promovidas pelo Citeforma.

3. Aos formandos desempregados a procura do 1°. Emprego, serd cobrado um custo de inscrigdo em UFCDs equivalente ao aplicavel aos socios
do Sitese, desde que, tendo as habilitagdes minimas de acesso, ndo tenham habilitagdo escolar superior ao nivel da acgfio de formacio.

4. A situagao face ao emprego serd comprovada nos termos do IR, devendo, no entanto, para os efeitos do ne. 2. ser apresentado documento

comprovativo do Centro de Emprego e/ou da Sequranga Social.

Acgdes destinadas preferencialmente a pessoas em processo de RVCC de Centros Novas Oportunidades. O valor de inscriio de cada um destes
cursos para os candidatos provenientes do CNO do Citeforma ¢ de €40.
Operar, em seguranga, equipamento tecnoldgico, TIC-
designadamente o computador B3-A
Operar, em seguranca, equipamento tecnologlco TIC-

designadamente o computador B3-A

04/09/10 16/10/10 50 S € 42,50 €85

30/1010  11/12/10 50 S € 42,50 € 85



Inscricdo  Inscricdo

Tipo sdcios Nio Obs |
Designacio do Curso UFCD Inicio Fim [Duracdo Horario  SITESE socios | Percursos
inglés elementar | - | CLC-LEI 0@!9_?[10 17J09/10 50 PL € 4250 €85
Contabilidade e Fiscalidade
Auditoria contabilistica e financeira * 11/0910  30/10/10 32 S €139 € 60 10; OT0C
Auditorial fiscal * 06/10/10 29/1210 32 PL €52 €380 10; 0T0C
Consolidacao de contas * 20mf1o 11210 32 S €39 € 60 10; 0TOC
Contabilidade de gestao * 11/09/10  16/10/10 32 S €52 € 80 10; OTOC
Contabilidade financeira - SNC 12/06/10  31/07/10 48 S €52 €80 10
Contabilidade financeira - SNC 13/1/10  18/12/10 48 S €52 €80 10
Controlo de gestao 620  18/09/10 30/10/10 50 S € 42,50 € 85,00
Ezsgigramento de contas - Aspectos contabilisticos e 081110 111210 48 S £5) £380 oTac
Fiscalidade empresarial * 06/10/10 29/1210 32 PL €52 € 80 10; OTOC
Métodos e técnicas. de andlise econdmica e financeira 619 11/09/10  23/10/10 50 S €425 €85
Orgamentagdo de servigos publicos 6220  23/1010 13/11/10 25 S € 21 € 42,50

* Por comunicagio do Presidente da Direccdo da OTOC, o Citeforma foi informado de que esta accdo de formagio que redne condicdes para
atribuigdo de créditos nos termos previstos do Regulamento de Atribuicio de Créditos (artigo 4°).

Comportamental

Comunicacao interpessoal e assertividade 5440 06/12/10 14/12/10 25 PL €21 € 42,50 9
SiZTalfir;:s;gO' moderago, técnicas de apresentagio e 4641 0610 181210 50 S £ 4250 €85 9
Si(;TalTir; fg;go' moderacdo, técnicas de apresentagdo e 4641  04/09/10 16/10/10 50 S Isento Isento  9; Portalegre
Gestdo de conflitos 1531  01/09/10 09/09/10 25 PL € 21 € 4250 9
Gestdo do Stress e Gestdo de Conflitos 4651  09/10/10 30/10/10 25 PL €21 € 42,50 9
Gestéo do Tempo e Organizacéo do Trabalho 382 10/07/10  31/07/10 25 S €2 € 4250 9
Gestdo do Tempo e Organizacio do Trabalho 382 03110 10/11/10 25 S €n € 4250 9
Gestdo do Tempo e Organizacdo do Trabalho 382  10/07/10  31/07/10 25 S Isento Isento 9 Portalegre
Lideranca e Gestdo de Equipas 4216  1/N0 29/1/10 50 S € 42,50 €85 9
Relacionamento Interpessoal 403  25/10/16  02/11)10 25 PL €2 € 42,50 9
Relacionamento Interpessoal 403 30/10/10 20/11/10 25 PL Isento Isento  9; Portalegre
Formacdo de Formadores

Formagao pedagégica inicial de formadores 14/06/10 21/07/10 92 PL €21800 €336

Formacéo pedagdgica inicial de formadores 13/08/10  22/1010 92 PL €21800 €336

Formagéo pedagdgica inicial de formadores 13/09/10 22/1010 92 PLIS €16250 £ 250 Portalegre
go‘;{:tgﬁli‘i’ap“agogma Iniclalideformadores N1010 M/1210 164  PUYS €22400 €320

Iniciagdo aos ambientes virtuais de aprendizagem * 09/1010  06/11/10 35 S € 61,50 €95 1
Liderar grupos com inteligéncia emocional * 04/09/70 02/1010 35 S € 61,50 €95 1
Técnicas de apresentacdo e expressividade * 26/06/10 24/07/10 35 S € 61,50 €95 1
Técnicas de apresentacdo e expressividade * 131110 1/12/10 35 S € 61,50 €95 1

* Este curso permite revalidar o Certificado de Aptidao Profissional (CAP) de Formadorf(a).
Gestao e Administragio

Gestao estratégica de recursos humanos 2311016 13/11/10 30 S €39 £€ 60

Gestao integrada de recursos humanos 28/09/10 28/02/11 95 PL €75 €115
Processamento salarial e seguranca social 03/07h0  17/07/10 15 S € 65 € 100
Processamento salarial € sequranga social 20/1110  27/11/10 15 S €65 € 100

Recursos humanos - Processamento de vencimentos 17/07/10 31/07110 25 S €2 € 42,50
Informatica para Técnicos

Adobe photoshop S nf10h0 2771010 42 PL €750 € 110

Sgrr: 'g:igf;;‘;ggrggse e daéos ?fc'e 3933 04/09/10 16/10/10 50 S €650 €125 48
Administragdo de base de dados SQL server 3933 040310 16110010 50 S € 62,50 €175 5

para programadores
Avaliagdo das necessidades de uma rede informatica 5103  13/1/10 04/12/10 25 S € 32,50 € 65 7



Insericdo | Inscricao

_ Tipo socios Nio Obs |
Designacéo do Curso UFCD Inicio Fim 'Duracdo Hovério =  SITESE socios  Percursos
Criagdo de sites web 768  19/10/10 04/11/10 50 PL  €6250 €125 58
Desenvolvimento de software na web 21/06/10  08/07/10 50 PL €81 €125
Firewalls - Implementagao 04/09/10 16/10/10 50 S € 81,00 € 125
Hardware e redes de computdores 5101  04/09/10 25/09/10 25 S € 32,50 € 65
Programacao em ASP.NET 3936  30/10/10 11/12/10 50 S € 62,50 € 125 5
Programagao em C#.NET 3935  23/10/10 04/12/10 50 S € 62,50 €125
Programagao em linguagem SQL (Sobre Oracle) 812 28/06/10 14/07/10 50 PL  €6250 €125 48
Programagao em linguagem SQL {Sobre SQL Server) 812 19/06/10 31/07/10 50 S € 62,50 €125 58
Programacao em linguagem SQL Oracle avancada 814  28/09/10 19/10/10 50 PL  €6250 €125 48
Programacdo dentro de base de dados 2510110 n/1nnj10 50 PL €81 €125 4
Programacao de sistemas distribuidos - Java 816  04/09/10 16/10/10 50 S €6250 €125 8
PrJogramagéo de sistemas distribuidos 817 231010 0412/10 50 S € 62,50 € 125 8
- Java para a web
Programagéo em visual basic. NET 3934 1J09/10 23/10/10 50 S € 62,50 €125 5
Redes de computadores {Avancado) 5102 09/10/10 30/10/10 25 S €3250 €65 7
Sistemas de informagéo geogréfica | 06/09/10  24/09/10 60 PL € 94,00 € 145
Servigos de rede 5106  19/06/10 10/07/10 25 S € 3250 € 65 6
VolP - Implementacao 30_/]0/10 11/12/10 50 S € 81,00 €125
Informatica para Utilizadores
Aplicacbes informaticas - Gestdo de projectos 530  09/12/10 20/12/10 SO PL €4250 €85 2
Folha de célculo 756 06/09/10  28/09/10 50 PL € 4250 £ 85 1
Folha de célculo - Funcionalidades avancadas 757  21/06/10 30/06/10 25 PL € 21 € 4250 2
Folha de calculo - Funcionalidades avancadas 757  1/1010 20/10/10 25 PL €21 € 4250 2
MS - Access avangado 2370 03/12/10 25 PL €2 € 4250 2
MS - Office - Colaboracdo em tempo real 07/09/10  29/09/10 25 PL €2 € 4250 2
Sistemas de gestdo de bases de dados 759  25/10/10 17/11/10 50 PL € 4250 €85 1
2

VBA - Excel e access —_— 05/07/10  22/07/10 50 PL  €4250 €85

Inglés

Inglés ao vivo - Conversagdo em lingua inglesa 04/09/10 06/11/10 30 S €34 € 5250

Inglés ao vivo - Conversacio em lingua inglesa 12/0710  23j0770 30 PL  lIsento Isento Portalegre
Lingua inglesa - Informagao e orientagéo (1) 3462  05/07/10 14/0710 25 PL €N € 4250

Lingua inglesa - Informacdo e orientacgio (1) 3462 01/09/10 10/09/10 25 PL €N € 4250

Inglés em contexto socio-profissional (2) 5768  19/07/10 28/07/10 25 PL €21 € 4250

Inglés em contexto socio-profissional (2) 5768  14/09/10 23/08/10 25 PL €21 € 4250

Inglés em contexto socio-profissional (2) 5768  09/06/10 22/06/10 25 PL Isento Isento Portalegre
Lingua inglesa - Animacao cultural (3) 3476 19/07/10 28/07/10 25 PL €2 € 42,50

Lingua inglesa - Animacéo cultural (3) 3476  14/09/10 23/09/10 25 PL €21 € 42,50

Lingua inglesa - Animaco cultural (3) 3476  28/06/10 07/07/10 25 PL  lIsento Isento Portalegre
(1] Inglés Intensivo I; (2] Inglés Intensivo Il; (3) Inglés Intensivo Iil

Espanhol

Espanhol avangado | 06/09/10 22/1110 50 PL €4250 €85

Espanhol inicial | uc 06/09/10  22/1010 50 PL  €4250 € 85

Espanhol inicial | uc 27/1010  13/12/10 50 PL €4250 €85

Espanhol inicial I uC  06/09/10 2211010 50 PL €4250 €85

Seguranca, Higiene e Saude no Trabalho

Ergonomia do Posto de Trabalho 3775 20/09/10 14/10/10 50 PL Isento lsento Portalegre
Fundamentos Gerais de Seguranca no Trabalho 3780 06/09/10 15/09/10 25 PL  Isento Isento Portalegre
Plano de Emergéncia: Definicao 3787 02/1/10 24/11/10 50 PL  lIsento Isento Portalegre

Seguranca, higiene e saude no trabalho 03/07/10  31f07/10 40 S € 4850 €75



Insericdo | Inscricdo

Tipo sOcios Nio Obs |
Designacdo do Curso UFCD Inicio Fim | Duracio Hordrio SITESE socios ' Percursos
Sesguran_ga, higiene € saude no trabalho 07/12/10  21/1210 30 PL  lsento Isento Portalegre
- Socorrismo
Sistema de gestdo de seguranca e saide
n0 trabalho - OAHAS 18001 5171 25110 06/12/10 25 PL Isento Isento Portalegre
SHST - Identificacdo, avaliagdo e prevencio 5432  18/10/10  27]10/10 25 PL [sento Isento Portalegre

dos riscos profissionais

0S FORMATIVOS FIX0S Jiie ‘ : A

COnjuntOS articulados de formagdes constantes do CNQ que permitem agregar competenuas prof ssionais afectas a uma ou mais saldas
profissionais. Ddo resposta a necessidades das proprias organizagoes que, com frequéncia, solicitam técnicos para o desempenho de funcoes
especlficas.

Nestes cursas compostos por vérios modulos, o formando pode-se inscrever no percurso completo, beneficiando de um desconto e garantindo
a sua vaga.

Sempre que o curso ndo esteja completo, € permitida a frequéncia por unidade modular, em conformidade com os requisitos de acesso.

Contabilidade e Gestao Administrativa | 400 PL €255 € 510
Calculo financeiro e actuarial 580  18/06/10 30/07/10 50 PL €425 €85
Sistema de normalizacgéo contabilistica 6214  28/09/10 07/12/10 25 PL €2 €425
Estrutura e comunicagdo organizacional 649  28/09/10 02/1/10 50 PL €425 €85
Contrato de compra e venda 670 03111/10 18!01/11 25 PL €21 €425
Contabilidade e Gestdo Administrativa I} 375 PL €12385 €478
g/lgac;c:gse;atecmcas de analise economica 619 01/06/10  29/07/10 50 PL €425 €85
Aplicagoes informaticas de contabilidade 664  01/06/10 08/0710 25 PL €21 €425
Encerramento anual de contas 574  28/09/10 07/12/10 50 PL €425 € 85
imposto sobre o rendimento - IRC 576  28/09/10 07/12/10 50 PL €425 € 85
Gastos, rendimentos e resultados 6217  09/12/10 17/02/n 50 PL €425 €85
Recursos humanos - Processamento 678 091210 1200111 25 PL €21 €425

de vencimentos

Direito do trabalho 125 PL €90 €160
Direito do trabalho 634 11/10010  15/11/10 25 PL €N €425
Funcdo pessoal - Legislacéo laboral 674 17/1110  29/12/10 25 PL €21 €425
Gestao de Pessoal | 125 PL €80 €160
Estrutura € comunicacao organizacional 649  27/09/10 18/10/10 50 PL €2 €425
Legislagdo Laboral 592  21/10/10  12/11/10 25 PL €21 €425
gzc\;‘eﬁgﬁmﬂ"‘” RIS 678 151110 17012710 25 PL €2 €425
Inglés Elementar | 75 PL €45 €90
Lingua inglesa aplicada as praticas administrativas 5183  22/06/10 08/07/10 25 PL €2 €425
inglés Elementar | - | CLC-LEl 27/09/10 15/12/30 50 PL €425 €85
Inglés Eiementar 75 PL €45 € 90
inglés Etementar Il - | CLC-LEl 27/09/10 15/12/10 50 PL €425 €85
inglés intermédio | 75 PL €45 €90
Lingua inglesa atendimento 354 27/09/10 15/1210 50 PL €425 € 85
inglés Intermédio Il 75 PL €45 € 80
Lingua Inglesa - Acompanhamento e Avaliacdo 531 27/09/10 1512/10 50 PL €425 €85
Inglés Avancado 100 PL €60 €120
Atendimento - Inglés técnico 3492  06/09/10 22/1)10 50 PL €425 €85
Lingua inglesa 5063  27/09/10 151210 50 PL €425 € 85
Aperfeicoamento em Secretariado | 175 PL  €111,5 € 223
Gestdo do tempo 686  28/09/10 27/10/10 25 PL €2 €425
Comunicagdo e comportamento organizacional 6233  28/03/10 20/10/10 25 PL €2 €425
Reunides de trabalho - Organizacdo e planificagdo 700 21100 n/mjio 25 PL €21 €425
ttica e deontologia profissionais 683  16/11/10 09/12/10 25 PL €2 €425
Gestéo de correio electronico e pesquisa de 693 14/1210  06/01/11 25 Pl €21 €15

informacdo na web



Designacio do Curse - o J ~UFCD r. Inicio
Aperfeicoamento em Sccretanado II 1 - by

;;;zg:);h;gnggg; Processos de recrutamento, 677 09I0611
Reunides de trabalho - Organizacdo e planificacdo 700 O7/09/1
Comunicagéio no atendimento 704 09/09/1
Cortesia, etiqueta e protocolo no atendimento 703 14/091
Marketing H 7 5 s =

Plano de marketmg - o v§66 ~ 04/09/1
Seguram;a. nglene e Saude no Trabalho = e I

o Moo palsiocpence 52 gy
Plano de Emergenma Be[njgao 3787 17/06/1
e A e S e 5171 080710
Nogoes e conceitos de qualidade 234 20/07/1

0O Citeforma tem disponibilizado, nos ultimos anos, uma oferta formativa,
uma especializacdo em determinada drea. Trata-se de um sistema flexivel,

| Insiéo I Incrir;éo
} Tipo socios  Nao Obs |
. Fim  |Duracio Horirio SITESE @ soécios  Percursos
W5 PL €ems €223
0 olfo7io 25 P €21 €425
0 2330 2/ P €21 €45
0 300910 25  PL €21 €425
0 o7fiho 25 PL €21 €45
e s s €ms €223
0 Tgi010 S50 S €45 €85 -
e s AT ETROESRT T
0 16fos10 25  PL €2 €425
0 o7fo7i0 50 PL €425 €85
0 19710 25 PL €2 €425
0 280710 25 PL €21 €425

organizada em sistema modular, que permite aos interessados obter
constituido por formagao organizada em unidades de formacao

independentes embora interligadas. Cada percurso tem o seu proprio sistema de créditos, disponivel para consulta em www.citeforma.pt.
Mediante a conclusdo de um numero estipulado de cursos, o formando podera requisitar a sua certificagdo no percurso frequentado.
A coluna das Observagdes desta calendarizagdo identifica os cursos que pertencem a cada um destes percursos.

1. Tecnologias de informacdo e comunicagio - nivel |
2. Tecnologias de informacéo e comunicacdo - nivel Il
3. Desenho e Projecto em Autocad
4. Programador sobre Bases de Dados
5. Programador em NET

6. Gestdo de Redes Informaticas

Nota: Datas previstas, sujeitasa alleragdo.

7. Planeamento e Projecto de Redes Informaticas
8. Pragramador em Java
9. Desenvolvimento de competéncias socioprofissionais

10. Formacéo Especializada em Contabilidade, Fiscalidade e Gestdo
11. Desenvolvimento de competéncias de lideranga :

Legenda = PL: Pds-laboral | S: Sabados | UC: Unidade de Competéncia | UFCD: Unidade de Formagdo de Curta Duracdo

QUEM SOMOS?

0 Citeforma - Centro de Formacdo Profissional dos
Trabalhadores de Escritério, Comércio, Servigos e Novas
Tecnologias € um dos centros da rede do IEFP - Instituto
do Emprego e Formacdo Profissional criado, em 1987, em
parceria com o Sitese - Sindicato dos Trabalhadores e Técnicos
de Servigos.

0 QUE FAZEMOS

O Centro assegura a qualificacdo inicial dos jovens que
procuram uma transicdo para a vida activa em dreas
como a Contabilidade, o Secretariado, a Programacéo ou a
Multimédia, assim como o aperfeicoamento profissional
dos recursos humanos dos sectores de escritorio, comércio,

servigos € novas tecnclogias.

Os activos dispoem ainda de um Centro Novas Oportunidades
que permite identificar, validar e certificar competéncias de nivel
bésico, secundario e profissional, adquiridas ao longo da vida.

0 Citeforma desenvolve também formacdo & medida das
necessidades das empresas.

ONDE ESTAMOS?

Av. Margués de Tomar, 91, 1069-181 LISBOA | Tel.
217994580| Fax 217994566 | geral@citeforma.pt | www.
citeferma.pt

Farmagao Co-Financiada pela Unido Europeia (Fundo Social
Europeu) e pelo Estado Portugués (Ministério do Trabatho ¢
da Solidanedade Social).




